	[bookmark: _GoBack]Рекомендации опекунам
по заполнению отчёта о хранении, об использовании имущества
совершеннолетнего подопечного и об управлении таким имуществом

             В соответствии сч. 1 ст. 25 Федерального закона от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" опекун должен ежегодно отчитываться перед органом опеки и попечительства о хранении, использовании и управлении имуществом своего подопечного. Письменный отчет за истекший год представляется не позднее 1 февраля текущего года, если иной срок не установлен договором об осуществлении опеки

     Форма отчета опекуна о хранении, об использовании имущества совершеннолетнего подопечного и об управлении таким имуществом утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11.2010 № 927
.
      1. Отчет предоставляется лично законным представителем в органы опеки и попечительства по месту проживания не позднее 01 февраля года, следующего за отчетным.
     2.  В отчете не допускаются помарки, ошибки и исправления.
     3. В отчете должны быть заполнены все строки и столбцы, либо, если нет информации для заполнения, необходимо писать слово "НЕТ" или ставить прочерки.
      4. К отчету необходимо прикладывать  документы, на основании которых будут указываться суммы доходов и расходов подопечного (подробная информация о предоставлении документов содержится в разъяснении далее по тексту).
       5. Чеки (документы о расходах) на продукты питания, средства гигиены, мелкие бытовые нужды не предоставляются.
      6.  Отчет может быть заполнен в электронном варианте, за исключением фамилии и подписи опекуна на последней странице отчета.
      7.  Внимательно изучите образец заполнения отчета и рекомендации к нему.
      8.  Не забудьте поставить свою личную подпись на последней странице отчета.
      
      9.  ОТЧЕТ НЕ ПРИНИМАЕТСЯ, ЕСЛИ:
· - к отчету не приложены необходимые, подтверждающие доходы, либо расходы  документы; 
· - в отчете отсутствует личная подпись составителя; 
· - в отчете не в полном объеме заполнены все представленные таблицы и не указана содержащаяся информация; 
· - в отчете неверно указана сумма израсходованных денежных средств в интересах совершеннолетнего подопечного; 
· - в отчете указаны расходы на меньшую сумму по сравнению с фактическими доходами (расходами).
· 




                                                                                   

                                                                                        ОБРАЗЕЦ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ

ОТЧЕТ 
опекуна о хранении, об использовании имущества 
совершеннолетнего недееспособного гражданина 
и об управлении этим имуществом 
за отчетный период с "01"января  20__ года по "31"декабря 20__года

В случае, если вы являлись опекуном совершеннолетнего(их) не полный отчетный 
период, то вы указываете период с того числа, с которого назначены 
опекуном, например,

ОТЧЕТ 
опекуна о  хранении, об использовании имущества 
совершеннолетнего недееспособного гражданина 
и об управлении этим имуществом 
за отчетный период с "15"августа  2020 года по "25" сентября 2020 года

1. Опекун       Петрова Мария Николаевна     ___________________________________                                                                                                                                                    (Ф.И.О. опекуна),
проживающий по адресу: 676970,  Хабаровский край, р.п.Тополево, ул. Демина, д.43, кв. 7_________________________________________________________________                                                      
(почтовый индекс, полный адрес опекуна) 
Документ, удостоверяющий личность     паспорт                                                     ___ 
                                                                               (вид документа)
серия 22 03  номер 725498 , кем и когда выдан документ  ОВД Тонкинского района Нижегородской области 26.02.2008                           ___________________________   Дата рождения 30.09.1961  Место рождения с.Бердники Тонкинского района  Горьковской обл .______________________________________________________________                                                                         
Телефоны:домашний (4217)4-37-58,_сот.8-908-889-38-93рабочий (4217) 2-11-50___                                                                                  
Место работы, должность пенсионерка (либо указать при наличии)____________                                                                                          
Подопечный       Иванов Сергей Викторович                                                                           
                                                                  (Ф.И.О. совершеннолетнего подопечного)
проживающий по адресу: 676970,  Хабаровский край, Комсомольский район ______ р.п.Сычево, ул. Демина, д.43, кв. 7____________________________________________                                                       
 Опека установлена Распоряжением министерства социальной защиты населения Хабаровского края от 14.06.2017 № 213-роп_________________________________ (указывается дата и номер нормативного акта об установлении опеки, постановление, распоряжение)
ВНИМАНИЕ !
Просим не путать с решением суда о признании подопечного недееспособным
 В соответствии со ст. 37 Гражданского кодекса Российской Федерации: 
       Суммы алиментов, пенсий, пособий,  возмещения вреда здоровью и вреда, понесенного в случае смерти кормильца, а так же иные выплачиваемые на содержание подопечного средства, за исключением доходов, которыми подопечный вправе распоряжаться самостоятельно, подлежат зачислению на отдельный номинальный счет, открываемый опекуном, и расходуется опекуном без предварительного разрешения органа опеки и попечительства.
     Доходы, причитающиеся подопечному от управления его имуществом, расходуются опекуном или попечителем исключительно в интересах подопечного и с предварительного разрешения органа опеки и попечительства.
1. Сведения об имуществе совершеннолетнего недееспособного гражданина
1.1. Недвижимое имущество

Указанная таблица заполняется только при наличии у совершеннолетнего имущества, принадлежащего ему на праве собственности
        В случае, если подопечный не является собственником перечисленных в таблице объектов,  необходимо поставить " нет" в каждой графе.
	
№ п/п
	Вид и наименование 
имущества 
 
	Основание 
приобретения* 
 
	Место 
нахождения 
(адрес) 
 
	Площадь 
(кв.м) 
 
	Сведения о 
государственной 
регистрации прав 
на имущество ***
 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Земельные участки**: 
1) смотреть в свидетельстве о праве собственности (объект права)
	Покупка.
Договор купли-продажи от 12.10.2008г.
 
	Хабаровский край, сад. общество «Мотор», проезд 5, участок 6 
 
	 1314 кв.м.
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности от 10.12.2008  №  102204 

	2.
	Жилые дома: 
1) нет 
	-----------
	------------
	---------
	--------------------

	


3.
	Квартиры: 
1) 2-комнатная квартира                                                                 
           





2) 1-комнатная квартира

 
	Приватизация.
Договор о безвозмездной передаче жилья в собственность граждан № 1122 от 06.02.2007 г.

 

Покупка.
Договор купли-продажи квартиры от 25.05.09г.
	Хабаровский край,  Комсомольский район , с.Серово, ул. Советская, д.34 

       
                               
 

Хабаровский край, Комсомольский район,  с.Серово, 
ул. Советская, д.34 

	Общая площадь 37,5 кв.м, 
Жилая площадь 
24 кв.м. 
 



Общая площадь 37,5 кв.м, 
Жилая площадь 
24 кв.м. 
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности от 01.06.2007 
№ 86-72-18/013/2007-861 
Общая долевая собственность. Доля в праве ½ 
 
Свидетельство о государственной регистрации права собственности от 25.06.2009  
№ 86-72-18/013/2007-860. Собственность. 

	4.
	 Дачи: 
1) смотреть в свидетельстве о праве собственности (объект права)
	Наследование
Свидетельство о праве на наследство № 10 от 10.04.2005
	Хабаровский край, Комсомольский район, ТИЗ, ул. Дружбы, д. 6
	Общая площадь 20 кв.м.
	Свидетельство о праве на наследство   № 10 от 10.04.2005

	 5.
	 Гаражи: 
1) нет 
	------------
	-------------
	--------
	------------------

	 6.
	 Иное недвижимое имущество: 
1) нет 
	-------------
	----------------
	------------
	-------------------------


    * Указываются: основание приобретения (покупка, мена, дарение, наследование, приватизация и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.
** Указывается вид земельного участка (пая, доли) – под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие виды.
*** Указывается документ о регистрации права на имущество, а так же дата и номер договора, либо нормативного акта.

 1.2. Транспортные средства (если совершеннолетний не является владельцем транспортного средства, в каждой графе необходимо поставить"нет") 
Если совершеннолетний является владельцем транспортного средства - см. образец для заполнения

	№п/п
	Вид и марка транспортного средства
	Основание приобретения*
	Место регистрации

	1
	2
	3
	4

	1.
	Автомобили легковые:                1) ГАЗ - 3110
	Покупка
Договор купли-продажи транспортного средства от 25.05.09г № 52
	ОГИБДД г. Комсомольск-на-Амуре, Хабаровский край.

	2.
	Иные транспортные средства:     
1) нет
	----------------
	---------------------


 
* Указываются основания приобретения (покупка, мена, дарение, наследование и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

 1.3. Денежные средства, находящиеся на счетах в кредитных организациях 

Указанная таблица заполняется при наличии у совершеннолетнего счетов в кредитных организациях, открытых на его имя.
  ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЭТОЙ ТАБЛИЦЫ ПРИКЛАДЫВАЕТСЯ К ОТЧЕТУ:  
      1. Выписки по каждому существующему счету на конец отчетного периода, ДАННЫЕ НА ОТЧЕТНУЮ ДАТУ.
      2.Копии сберегательных книжек (при наличии)

	№ п/п
	Наименование и адрес кредитной организации
	Вид и 
валюта
 счета*
	Дата открытия счета
	Номер счета,
принадлежность денежных средств
	Остаток на счете** (тыс. рублей)
	Процентная ставка по вкладам

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Дополнительный офис № 9042/0575 Комсомольского на Амуре банка ПАО «Сбербанка России»


	депозитный, 
рубли
 
	22.12.2008
	1230791086744000960/48
Номинальный счет
	25,3
(т.е. 25300 рублей переводим в тысячи 
рублей)
	1.00% годовых








	2.
	Дополнительный офис № 9042/0575 Комсомольского на Амуре  ПАО «Россельхозбанк»
	универсальный,
рубли 
 
	06.09.2005
	12307910867440004728/34
от продажи имущества
	146,0
(т.е. 146000 рублей переводим в тысячи 
рублей)
	8.00% годовых

	3.
	Дополнительный офис № 9042/0575 Комсомольского на Амуре  ПАО «Сбербанка России»
	универсальный, 
рубли 

 
	04.10.2009
	12307910867440016164/48
едк
	0,3
(т.е. 300 рублей переводим в тысячи 
рублей) 
	0,01% годовых

	4.
	Дополнительный офис № 9042/0575 Комсомольского на Амуре  ПАО «Сбербанка России
	универсальный, 
рубли 
	13.07.2019
	12397653086586326908687
от аренды жилья
	120,0
	0,01% годовых


[bookmark: fck_dom_range_temp_1259314213919_767]*Указываются виды счета (депозитный, номинальный текущий, расчетный, ссудный и другие) и валюта счета.
**Остаток на счете указывается на отчетную дату. Для счетов в иностранной валюте остаток указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

1.4. Ценные бумаги 
1.4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

Указанная таблица заполняется в том случае, если подопечный является владельцем акций.
	№ п/п
	Наименование и организационно-правовая форма организаций * (1)
	Место нахождения организации (адрес)
	Уставной капитал*(2) 
(тыс. рублей) 
 
	Доля участия*(3)
	Основание участия*(4)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	Нет
	------
	-------
	---------
	----------

	 
	---------
	-------
	------------
	--------
	----------


*(1) Указывается полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив и другие).
*(2) Уставный капитал указывается согласно учредительным документам организации по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.
*(3) Доля участия выражается в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций.
*(4) Указывается основание приобретения доли участия (учредительный договор, покупка, мена, дарение, наследование и другие) с указанием реквизитов (дата, номер) соответствующего договора или акта.
1.4.2. Иные ценные бумаги

Указанная таблица заполняется в том случае, если подопечный является владельцем  иных ценных бумаг.  
	№ п/п
	Вид ценной бумаги*
	Лицо, выпустившее ценную бумагу
	Номинальная величина обязательства 
(тыс. рублей) 
 
	Общее количество
	Общая стоимость**(тыс. рублей

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	Нет
	-------------
	-------------
	---------------
	-------------

	 
	--------
	-------------
	----------------
	-------------
	-------------


Итого_______тыс. руб. 
*Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и другие), за исключением акций, указанных в подпункте 1.4.1.
**Указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида, исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить, исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Всего по подпункту 1.4. общая стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях, на конец отчетного период составляет______тыс. руб.

2. Сведения о сохранности имущества совершеннолетнего подопечного

Указанная таблица заполняется для всех совершеннолетних подопечных без исключения.
· ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЭТОЙ ТАБЛИЦЫ ПРИКЛАДЫВАЕТСЯ К ОТЧЕТУ: 
· 1.Копии сберегательных книжек с проставленными в отделении банка суммами  прихода  и расхода денежных средств (при наличии)на отчетную дату
· 2.Выписки из банка за отчетный период о движении денежных средств на ВСЕХ счетах подопечного, которые выдаются  по запросу опекуна при предъявлении его паспорта или копии сберегательных книжек.
	№п/п
	Вид имущества
	Изменение состава имущества*
	Примечание**

	1
	2
	3
	4

	 1.
	Пенсия и иные социальные выплаты
	Указываются ВСЕ даты снятия денежных средств со счета подопечного за отчетный период
Например:
25.07.20, 30.07.20, 01.08.20, 10.08.20, 15.10.20, 11.11.20
.
	Распоряжение министерства социальной защиты населения  Хабаровского края от 25.01.2020 № 143-роп (Разрешение на расходование денежных средств)


	2. 
	Счета  с накопленными денежными средствами, либо от продажи имущества
	26.03.15
	Распоряжение министерства социальной защиты населения Хабаровского края от 22.08.2020 № 143-роп
(на приобретение холодильника и зимней одежды)


     *Указываются сведения об изменении состава имущества,  в том числе даты получения средств со счета совершеннолетнего подопечного, подтвержденные соответствующими разрешительными документами.
     **Указываются реквизиты (дата, номер) актов органа опеки и попечительства, разрешающего произвести действия, изменяющие состав имущества совершеннолетнего подопечного,  в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3. Сведения о доходах совершеннолетнего подопечного*

Указанная таблица заполняется для всех совершеннолетних без исключения.
· ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЭТОЙ ТАБЛИЦЫ ПРИКЛАДЫВАЕТСЯ К ОТЧЕТУ:
·        1. Копии сберегательных книжек с проставленными в отделении банка суммами прихода  и расхода денежных средств, либо выписки из банка о движении денежных средств на счетах подопечного, которые выдаются  по запросу опекуна  при предъявлении его паспорта, нормативного акта о назначении опекуна (попечителя) или копии сберегательных книжек.
      2.  Документы, подтверждающие компенсационные или страховые выплаты, наследуемые денежные средства и иные виды дохода подопечного (при наличии).
     Указанная таблица заполняется на основании вышеперечисленных документов в тысячах рублей. Если денежные средства не поступали, необходимо поставить «0» в графе соответствующего вида дохода. 
     Все суммы указываются в тысячах рублей, т.е. необходимо сумму разделить на 1000 (500 рублей:1000 = 0,5 – именно эту сумму указываем в таблице)
	№ п/п
	Вид дохода
	Величина дохода (тыс.рублей) 

	1.
	  Алименты (при наличии)
	0,0

	 2.
	Пенсия  
	92,0


	 3.
	Пособия и иные социальные выплаты (ЕДВ) 
	2,4

	4.
	Компенсационные выплаты и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение (ЕДК)  
	8,4

	5.
	Единовременные страховые выплаты, производимые в возмещении ущерба, причиненного жизни и здоровью совершеннолетнего подопечного, его личному имуществу (указываются при наличии)
	0

	6.
	Наследуемые совершеннолетним подопечным и подаренные ему денежные средства (указываются при наличии)  
	0

	7.
	Иные доходы (указать вид дохода) (указываются при наличии)
1) благотворительная помощь 

2) 
	
10,6

0,0

	8.
	Итого доход за отчетный период
	243,4


*Если отчет составляется опекуном - близким родственником подопечного, сведения о пенсии, пособиях и иных социальных выплатах последнему в отчет не включаются. К числу близких родственников относятся родители, бабушки, дедушки, братья, сестры, дети и внуки подопечного (п. 4(1) Правил, утв. Постановлением Правительства РФ от 17.11.2010 N 927).
4. Сведения о доходах от имущества совершеннолетнего подопечного

       Указанная таблица заполняется в том случае, если совершеннолетний подопечный получает доход от реализации или сдачи имущества в аренду, доход от вкладов в банках, либо иные доходы.
· ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЭТОЙ ТАБЛИЦЫ ПРИКЛАДЫВАЕТСЯ К ОТЧЕТУ:
     1.Выписка со счета, на который поступают денежные средства от  вклада совершеннолетнего за отчетный период (выдается банком).
    2. Копия сберегательной книжки на имя подопечного, либо выписка по счету (на отчетный период), куда поступают денежные средства от аренды или доверительного управления (при наличии).
   3. Документы, подтверждающие полученный доход от ценных бумаг (при наличии)
   В случае, если подопечный не получает указанные виды доходов, в графе необходимо поставить не имеет.

	№ п/п
	Наименование имущества
	Место нахождения
	Величина дохода за год (тыс. рублей)
	Основание*
	Наименование и адрес кредитной организации, расчетный счет**

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Доход от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств
	с.  Серово, Комсомольского района
	120,0
	Распоряжение министерства социальной защиты населения  Хабаровского края от 5.03.2020 № 103-роп  «О разрешении сдачи в аренду жилого помещения принадлежащего совершеннолетнему подопечному»

Договор найма жилого помещения от 01.07.2015
	Дополнительный офис № 9042/0575 Комсомольского на Амуре  ПАО «Сбербанка России  г.Комсомольск-на-Амуре, пр.Мира дом 6, р/с 1239765308658632690868

	2.
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях 
(если по вкладу подопечного в банке есть процентная ставка (от 1 до 15% годовых), необходимо заполнить данную строку в таблице)
 
	г. Комсомольск-на-Амуре
	12,3
	Распоряжение министерства социальной защиты населения  Хабаровского края от от 12.05.2019 № 1241 «О разрешении перевести денежные средства на более выгодный вклад» или иное
	Дополнительный офис № 9042/0575 Комсомольского на Амуре  ПАО «Сбербанка России  г.Комсомольск-на-Амуре, пр.Мира дом 6, р/с12307910867440004728


	3.
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	----------
	нет
	---------------
	---------------

	4.
	Иные доходы (указать вид дохода): 
1) Не имеет
	----------
	нет
	------------
	---------------

	5.
	Итого доход за отчетный период
	----------
	132,3
	----------- 
	----------------


      * Указываются реквизиты (дата, номер) акта органа опеки и попечительства, разрешающего реализацию имущества совершеннолетнего подопечного, принятого в случаях, предусмотренных федеральными законами, и реквизиты договора аренды имущества подопечного.
     **Указываются наименование, адрес кредитной организации, расчетный счет, на который поступил доход от имущества совершеннолетнего подопечного.

5. Сведения о расходах, произведенных за счет имущества совершеннолетнего подопечного

      Данный раздел включает так же сведения о расходовании сумм, зачисляемых на отдельный номинальный счет (кроме опекунов-близких родственников).

·       ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЭТОЙ ТАБЛИЦЫ ПРИКЛАДЫВАЮТСЯ К ОТЧЕТУ:
 Копии платежных документов (кассовые, товарные чеки и др.) наклеиваются на листы формата А 4 с двух сторон с указанием вида расходов (товары длительного пользования, ремонт жилого помещения.), листы нумеруются. 
     В случае отсутствия указанных видом расходов в графе пишет "НЕТ".
	N п/п
	Вид расходов
	Стоимость
(тыс. рублей)*


	[bookmark: sub_7081]1.
	Оплата лечения совершеннолетнего подопечного в медицинских организациях:
1) 
2) 
всего за отчетный период 
	
нет




	2.
	Приобретение товаров длительного пользования
1) Велосипед
2) Диван
3) Телевизор “Samsung”

всего за отчетный период 
	

20,0
17,2
22,9

60,1


	[bookmark: sub_7083]3.
	Ремонт жилого помещения несовершеннолетнего подопечного:
1)  Гипсокартон
2)  Металлочерепица
3) 
всего за отчетный период  
	


20,6 
                       25,3 

45,9


	[bookmark: sub_7084]4.
	Итого расходы за отчетный период
	106,0


  *Указывается стоимость приобретенных в интересах совершеннолетнего подопечного  товаров,  работ  и  услуг  в соответствии с платежными и иными документами,  удостоверяющими указанные расходы  за отчетный период.
   **Указываются  даты  получения  средств со счета несовершеннолетнего подопечного  и  даты  произведенных  за счет этих средств расходов для нужд несовершеннолетнего  подопечного.

 6. Сведения об уплате налогов на имущество совершеннолетнего подопечного

Указанная таблица заполняется для совершеннолетних, имеющих имущество в собственности и оплачивающих налоги на данное имущество.
· ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЭТОЙ ТАБЛИЦЫ ПРИКЛАДЫВАЕТСЯ К ОТЧЕТУ:
[bookmark: 1259816612744S] 1. Копии платежных документов (кассовые, товарные чеки и др.), подтверждающие уплату налога на имущество, находящееся в собственности совершеннолетнего подопечного (при наличии)
	№ п/п
	Вид налога
	Дата уплаты
	Реквизиты платёжного документа

	1
	2
	3
	4

	1.
	Налог на недвижимое имущество
	10.10.2015
	№35/861  квитанции об оплате и др. платежных документов

	2.
	Земельный налог
	31.12.2015
	№  309/71654 квитанции об оплате и др. платежных документов

	
	
	
	



10. К настоящему отчету прилагаются копии документов, указанных в подпунктах 1.1-1.3, 1.4.1 и 1.4.2, пунктах 2-9, на ___ листах (количество листов документов, прилагаемых к отчету, указывается обязательно, вместе с теми листами, на которых наклеены чеки и другие платежные документы)

Опекун Петрова Мария Николаевна               
                                                                     ПОДПИСЬ                    ДАТА              

	



